Guatemala, 29 de enero de 2016
informe 01-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo v Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Lic. Araujo:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales nimero 262-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial niimero 26-2016, correspondiente al periodo del 04
al 31 de enerc de 2016 y para cobro de mis honorarios estoy presentando la

Factura Serie “A” némero 00074.

Actividades realizadas:
1. Apoyar en controlar y coordinar el formulario de pedido de las
Direcciones Tecnicas.
2. Apoyar en analizar el formulario de pedido de las Direcciones Técnicas.
3. Apoyar en llevar el control de programacion y ejecucion de metas.

4. Apoyar en llevar el control de las actividades a realizarse de acuerdo al
Plan Operativo Anual —-POA-.



Resultados:

Se brindo apoyo para la realizacioén y coordinacién de formularios de pedido
de las Direcciones Técnicas de la Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

=

Se sostuvo una reunién con los integrantes del equipo para discutir vy
analizar los formularios de pedido de la Sub-Direccién de Diversidad

Cultural.

N

Se realizo una reunién para coordinar la programacion y ejecucién de
metas en las diferentes actividades.

[

Se realizo la programacion de las diferentes actividades a realizarse de
acuerdo al Plan Operativo Anual —POA-.

B

5. Entrega de Politicas Culturales y Deportivas a diferentes entidades del
Ministerio de Cultura y Deportes y a la Universidad Maya Kaqchiquel,
Universidad del Valle sede Altiplano.

6. Apoyo en la realizacion del archivo correspondiente de la unidad asi como
solicitud de insumos de oficina.
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